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WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 26 kwietnia 2021 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 161/2018 Woéjta Gminy Stupno z dnia 12
wrzesnia 2018 roku

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 roku poz. 713"), art. 10 ust. 1 i ust. 2, art. 24 oraz art. 83 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 roku poz. 217) oraz art. 40, art. 53 ust.
1, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 roku poz. 305)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 161/2018 Woéjta Gminy Stupno z dnia 12 wrzeénia 2018 roku
W sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz wprowadzenia
Zaktadowego Planu Kont dla budzetu gminy, jednostki budzetowej Urzedu Gminy w
Stupnie, wprowadzenia Instrukcji sporzgdzania, obiegu, kontroli i archiwizowania
dowoddw ksiegowych w Urzedzie Gminy w Stupnie wprowadzenia Instrukcji
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Stupnie wprowadza sie nastepujace
zZmiany:

1. W Zatgczniku Nr 4 do ww. Zarzadzenia w zakresie komentarza do konta 234 —
Pozostate rozrachunki z pracownikami dodaje sie opis w brzmieniu:

,Dodatkowo na stronie Wn konta 234 ujmuje sie zaliczki wyptacone pracownikom na
poczet wypfaty wynagrodzenia natomiast na stronie Ma konta 234 ujmuje sie
rozliczenie zaliczki, tj. potrgcenie kwoty zaliczki z naleznego wynagrodzenia
pracownika.”

2. W Zatgczniku Nr 6 do ww. Zarzgdzeniaw § 12, w pkt | — Dowody kasowe, ppkt 4.
Whiosek o zaliczke dodaje sie tiret 5. w brzmieniu:

»9) poczet wyptaty wynagrodzenia, po uprzednim uzyskaniu zgody Wéjta Gminy.”

3. W Zatgczniku Nr 6 do ww. Zarzadzenia w § 12, w pkt | — Dowody kasowe, ppkt 5.
Rozliczenie zaliczki dodaje sie zdanie w brzmieniu:




W zakresie zaliczek pobranych na poczet wypftaty wynagrodzenia nie stosuje sie
druku ,Rozliczenie zaliczki” w celu udokumentowania rozliczenia z pobranej zaliczki.
Wyptacona na podstawie dokumentu KW’ zaliczka na poczet wyptaty
wynagrodzenia podlega potrgceniu z najblizszego naleznego pracownikowi
wynagrodzenia".

§ 2. Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 161/2018 z dnia 12 wrzesnia 2018
roku nie ulegajg zmianie.
§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Skarbnik Gminy




