WOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki ZARZADZENIE NR 154 /2021
Wwoj. mazowieckie WOJTA GMINY SEUPNO
Z DNIA 7 WRZESNIA 2021 ROKU

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy w Slupnie oraz okreslenia trybu jej pracy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U.2021.1372) w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm."), zarzadzam co nastgpuje:

§1. Powoluje si¢ staly komisj¢ likwidacyjng, zwang dalej ,komisjg”, do przeprowadzenia
likwidacji skiadnikéw majatku ruchomego bedacych w  ewidencji Urzedu Gminy Shupno
w nastepujacym sktadzie:

1)  Malgorzata Ziétkowska — przewodniczacy,
2)  Marzena Zalg¢ska - czionek,

3)  Ewa Wozniak — cztonek,

4)  Malgorzata Peszynska — cztonek.

§2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowania likwidacyjne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wzér protokotu likwidacyjno- kasacyjnego skladnikéw majatku ruchomego zawiera Zatgeznik
Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powiedzg si¢ Przewodniczacemu komisji.
§4. Traci moc Zarzadzenie Nr 39a/2019 Wéjta Gminy Stupno z dnia 11 marca 2019 roku
w sprawie powolania statej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy

w Stupnie oraz okreslenia trybu jej pracy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany tekstu jednolitego wymieniongj ustawy ogloszone zastaly w Dz.U. z 2019 r. poz. 1655 oraz Dz U. z 2020 r.
poz. 2133.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 154/2021
Widjta Gminy Stupno z dnia 7 wrzesnia 2021 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ W URZEDZIE
GMINY SLUPNO

§1. 1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzech czlonkéw komisji, pod kierunkiem

przewodniczacego komisji.
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W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé z pomocy pracownikéw
obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Shupnie.

§2. Do zadan przewodniczacego stafej komisji likwidacyjnej nalezy:

organizowanie pracy komisji;

wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

nadzér nad prawidfowoscig pracy komisji;

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia;

organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych;

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji.

§ 3. Do zadan cztonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez skarbnika i wojta wnioskéw komisji
inwentaryzacyjne;j,

opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

okreslenie sposobu likwidacji,

zorganizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zaklécajacy normalnego funkcjonowania
urzedu,

przekazywanie przewodniczagcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji sktadnikéw majatku:

zapoznanie si¢ z rodzajem skladnikéw majatku podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podziatem na:

a. przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktére mozna zagospodarowaé

b. przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej,

spis rzeczy posiadajacych wartosé uzytkows udostepnié mozna na podstawie protokotow
zdawczo - odbiorczych dyrektorom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotdw, ktorych przejeciem sg zainteresowani,
wykaz pozostatych przedmiotow, nieprzejetych przez podlegte i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekazaé na podstawie protokotéw zdawczo — odbiorczych Gminnemu
Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Stupnie, w celu udzielenia nieodplatnej pomocy rzeczowe;j
osobom korzystajacym z pomocy osrodka,

przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych warto$é uzytkowa, ktérych nie zagospodarowano
zgodnie

z pkt. 2-3, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez przedmioty wstepnie
zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

§3. 1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe w celu zdjecia

zlikwidowanych sktadnikéw majatku z ewidencji.

2.

Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych shuza nastepujace dowody ksiggowe:
a. OT - przyjecie srodka trwatego,
b.  WT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego,



¢. PT - protokét przekazania-przyjecia $rodka trwatego,
d. LT - likwidacja srodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie sporzadzania,
obiegu, kontroli i archiwizowania dowodéw finansowo-ksiggowych.

§ 6. Koncowy protokét likwidacyjno- kasacyjny sporzgdza sie w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktére otrzymuja:

a. Skarbnik Gminy,

b. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej,

¢. osoba odpowiedzialna materialnie.

§ 7. Po zakoficzeniu likwidacji sktadnikéw majgtkowych przewodniczacy stalej komisji
likwidacyjnej informuje o jej przebiegu Wajta, ktéry podpisuje protokét likwidacyjno- kasacyjny.




pieczgd jednostki organizacyjnej

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 154/2021
Wéjla Gminy Stupno z dnia 7 wrzesnia 2021 r.

PROTOKOL LIKWIDACYJTNO-KASACYJINY sktadnikow majtku ruchomego na skutek
zZuzycia, uszkodzenia, zniszczenia

............................... przez komisje w sktadzie:

..... - Przewodniczacy,

Komisja stwierdzita, ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staly sig¢ zbedne do uzytku wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ z ewidencji

Lp. |Numerinwentarza| Marka/nr | Nazwaiopis | Data pobrania Cena Tlos¢ | Warto$é zapisu
fabryczny przedmiotu douzytku |jednostkowa w ksiggach
Razem ilos¢ szt.....cooevvvcevieirinenennn, 1 N s K, :
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Uwagi komisji dotyczace:

1.

przyczyn powstania zuzycia-uszkodzenia-zniszczenia przedmiotow:



Zalaczniki do protokolu:




