KARTA USLUGI USC-2

AKT URODZENIA - REJESTRACJA Wersja 1
NOWORODKA ——
Gmina Slupno DR
Orglg?]rigg(r::fjana: Urzad Stanu Cywilnego
Tel./e-mail: 24 267 95 70

e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Karta urodzenia dziecka lub karta martwego urodzenia przekazana przez podmiot
wykonujacy dziatalnos$¢ lecznicza;

2. Dokumenty tozsamosci rodzicow (do wgladu).

I1. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Rejestracja narodzin dziecka nastepuje w urzedzie stanu cywilnego na terenie dziatania ktérego
miat miejsce fakt narodzin lub poprzez wyslanie zgloszenie urodzenia dziecka, majac zalozony

profil zaufany (szczegodty na stronie obywatel.gov.pl)

W Stupnie jest to ;
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno, Pokoj nr 2 (parter)

I11. OPLATY
. Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka oraz odpis skrocony aktu urodzenia dziecka
wydawany po rejestracji sg wolne od oplaty skarbowe;.

2. Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlegac bedzie pelnomocnictwo, za wyjatkiem
petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, ktore
zwolnione s3 z optaty skarbowe;.

3. Platnosci mozna dokonag;

e gotéwka lub kartag w kasie urzedu,
e przelewem na konto: Urzegdu Gminy w Stupnie

Vistula Bank Spéldzielczy 22 9011 0005 0002 0981 2000 0020 (podajac w tytule przelewu dane
pelnomocnika i zakres pelnomocnictwa )

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

1. Z chwilg zgloszenia si¢ do USC, w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia,
2. Z chwilg zgloszenia sie¢ do USC, w terminie 3 dni od dnia sporzagdzenia karty martwego
urodzenia.



mailto:ug@slupno.eu
mailto:usc@slupno.eu
https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zglos-urodzenie-dziecka#scenariusz-przez-internet

V.TRYBODWOLAWCZY

Tryb odwotawczy wystepuje tylko wtedy, jezeli kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego odmawia
przyjecia o$wiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka. Odmowa sporzadzenia aktu
urodzenia nastepuje w formie decyzji, od ktorej stuzy odwotanie do Wojewody Mazowieckiego

za posrednictwem kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

VI. PODSTAWA PRAWNA |

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku prawo o aktach stanu cywilnego;
2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 12 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw karty urodzenia i
karty martwego urodzenia;

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;

4. Kodeks rodzinny i opickunczy;

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postgpowania administracyjnego

6. Ustawa o ewidencji ludnosci z dnia 24 wrzes$nia 2010 r.;

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 r. zmieniajace

rozporzadzenia w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL;

8. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j;

9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty oplaty skarbowe;;

10. Ustawa o funkcjach konsulow Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 lutego 1984 r.;

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestru stanu cywilnego;

12. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczna;

13. Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

1. Do zgloszenia urodzenia dziecka sg zobowigzani: matka lub ojciec dziecka ( posiadajacy pelna
zdolnos¢ do czynno9sci prawnych, matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, jezeli

posiadajg ograniczona zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, w pozostatych przypadkach zgloszenia
dokonuje przedstawiciel ustawowy matki ( np. jej rodzic) lub opiekun matki, badz pelnomocnik.

2. Akt urodzenia sporzadza si¢ na podstawie karty urodzenia i protokotu dokumentujacego zgtoszenie
urodzenia, podpisanego przez osobe¢ zglaszajaca urodzenie i kierownika USC.

3. Wybdr imienia art. 59-posc: osoba zgtaszajaca urodzenie sktada oswiadczenie o wyborze nie wigcej

niz dwoch imion dla dziecka; wybrane imi¢ lub imiona nie moga mie¢ formy zdrobniatej, charakteru
o$mieszajacego lub nieprzyzwoitego, moga by¢ imionami obcymi; odmowa przyjecia o§wiadczenia

0 _wyborze imienia  (jesli jest niezgodna z art. 59 us.2-3 ) nastgpuje w formie decyzji
administracyjnej podlegajacej natychmiastowemu wykonaniu celem sporzadzenia aktu urodzenia i

wowczas kierownik wybiera imi¢ z urzedu;

4. Nazwisko dziecka : dziecko urodzone w trakcie matzenstwa Ilub przed uptywem 300 dni od jego

ustania nosi nazwisko bedace wspdlnym nazwiskiem matzonkéw ( art. 88 § 1 k.ur.i.o); przy
sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspolnego dziecka matzonkowie moga zlozyé
o$wiadczenie, ze dokonujg zmiany wybranego wczesniej nazwiska dziecka (art. 88 § 3 k.r.i.0); jezeli
ojcostwo dziecka nie zostato ustalone, to dziecko bedzie nosi¢ nazwisko matki, za$ dziecku
nieznanych rodzicéw nazwisko nadaje sad opiekunczy ( 89 § 3 i 4 k.r.i.0); jezeli matka matoletniego
dziecka zawarla matzenstwo z me¢zczyzng, ktory nie jest ojcem dziecka, matzonkowie moga ztozyc

o$wiadczenie, ze dziecko bedzie nosic¢ takie samo nazwisko, jakie by nosito ich wspolne dziecko, do




zmiany nazwiska dziecka, ktore ukonczyto 13 lat potrzebna jest jego zgoda (90 § 1 k.r.i.0) ; w ciagu
6 m-cy od dnia sporzadzenia aktu urodzenia rodzice moga ztozy¢ przed wybranym kierownikiem
USC lub przed konsulem o$wiadczenie o zmianie imienia lub imion dziecka (art. 70 p.o.s.c).

5. Nadanie PESEL- kierownik USC niezwlocznie po sporzadzeniu aktu urodzenia melduje dziecko w
miejscu stalego lub czasowego pobytu rodzicow albo u tego z rodzicow, u ktorego przebywa i

wystepuje do ministra spraw wewnetrznych o nadanie numeru PESEL oraz powiadamia osobe
zglaszajacg urodzenie o jego nadaniu niezwtocznie po otrzymaniu informacji zwrotnej;

6. Pelnomocnikiem moze by¢é osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pi$mie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byc¢
uwierzytelnione za pomoca mechanizmoéw okre§lonych w art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne. Pelnomocnik dotgcza do
akt oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéow, wykazujacych ich umocowanie , z kolei jezeli
odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujagcych umocowanie zostaty
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje si¢ przy uzyciu
mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne.

7. Odpisy w formie elektronicznej funkcjonujg tylko w obiegu elektronicznym i mogg by¢
wykorzystywane wylacznie w systemach informatycznych instytucji, do ktorych sg przekazywane w
sposob elektroniczny. Wydruk odpisu w formie elektronicznej nie jest dokumentem urzedowym.

VIIl. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACJI W SPRAWIE ‘

Monika Btaszczyk — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego — (24) 267 95 70

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



