KARTA USLUGI WSO- 13

Wersja 1

WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH

Gmina Shupno Data zatwierdzenia:

Komorka

organizacyjna: Wydzial Spraw Obywatelskich

Tel./e-mail: 24 267 95 70
e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatlowy: usc@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1) Wniosek przy uzyciu ustugi elektronicznej

2) Zalaczniki:
Fotografia o wymiarach 35x45mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobra
ostro§¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skoéry, obejmujaca wizerunek od
wierzcholka glowy do gornej czeSci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyrazne oczy, zwlaszcza zrenice, przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej,
bez nakrycia glowy 1 okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi
oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i1 zamknig¢tymi ustami
(fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia
whniosku).

3) Do wgladu:
Dotychczasowy dowdd osobisty

II. MIEJSCE ZY.OZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Spraw Obywatelskich w Stupnie, pokéj nr 2
Lokalizacja: Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A (parter).

Za posrednictwem platformy ePuap https://epuap.gov.pl
III. OPLATY

Nie podlega opfacie.

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

W przypadku zlozenia wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami dowod osobisty

zostanie wydany w terminie do 30 dni od zloZenia wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY
Odwolanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego wnosi si¢ do Wojewody

Mazowieckiego za posrednictwem Wojta Gminy w Shupnie w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia



mailto:ug@slupno.eu
mailto:usc@slupno.eu
https://epuap.gov.pl/

decyzji stronie.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych

2) ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACII z
dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i

odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w

sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego

4) ROZPORZADZENIE MINISTRA CYFRYZACIJI z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w

sprawie prowadzenia Rejestru Dowoddéw Osobistych.

VIIL. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

0Od 29 grudnia 2023 roku mozliwe jest ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego,
niezawierajgcego odwzorowania wiasnorgcznego podpisu oraz odciskow palcow, przy
uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji w:

o systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu w sposob, o ktorym mowa w art. 20a ust.
1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne, albo

o aplikacji mObywatel, w rozumieniu ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel
(Dz.U. poz. 1234), po uwierzytelnieniu z wykorzystaniem certyfikatu podstawowego, o
ktorym mowa w art. 2 pkt 2 tej ustawy.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 oraz art. 26 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych z dnia 6
sierpnia 2010 r., wniosek o0 wydanie dowodu osobistego sktada si¢ na pismie utrwalonym w postaci
elektronicznej wypelionym przez organ gminy na podstawie danych podanych przez
wnioskodawce i1 danych pobranych z rejestru PESEL, podpisanym przez wnioskodawce za pomoca
urzadzenia umozliwiajacego zlozenie i odwzorowanie podpisu wlasnorgcznego.

W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby powyzej 12. roku zycia, osoba
ubiegajgca si¢ o wydanie dowodu osobistego jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia zlozenia
wniosku zglosi¢ si¢ do organu gminy, w ktorej ztozyta wniosek, w celu ztozenia 1 odwzorowania
podpisu wilasnorecznego w sposob, o ktdrym mowa w ust. 3.

W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wraz z osobg
ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego jest obowigzany zglosi¢ si¢ wnioskodawca 1 ztozy¢
podpis w sposob, o ktorym mowa w ust. 3. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktdrym mowa w
zdaniu pierwszym, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

Whiosek sklada osoba ubiegajaca si¢ o0 wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

e 0soby maloletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu




ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun;

e 0soby ubezwtasnowolnionej calkowicie pozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu
ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow;

e 0soby ubezwtasnowolnionej calkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu
ktorej wniosek sktada opiekun;

e 0soby ubezwlasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Zlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajace;j
zdolnos$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku
zycia.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajaca si¢ pokonac¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ
gminy, ktory po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistnialego przypadku zapewnia
przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie
tego wniosku (art. 26 ust. 1 ustawy).

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego.

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktore znajduja si¢ w warstwie graficznej i
dodatkowo certyfikaty:

e potwierdzenia obecno$ci — aktywny w kazdym dowodzie,

o identyfikacji i uwierzytelnienia — aktywny jesli wyrazisz na to zgode i zostanie mu nadany
indywidualny numer PIN1 (4-cyfrowy). Zamieszcza si¢ go w warstwie elektroniczne;j
dowodu osobistego osoby, ktora posiada pelng albo ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

e podpisu osobistego, ktory w przysztosci stuzy¢ bedzie w ustugach e-administracji - aktywny
jesli wyrazisz na to zgode i zostanie mu nadany indywidualny numer PIN2 (6-cyfrowy).
Zamieszcza si¢ go w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktora posiada petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych 1 przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
wyrazila zgod¢ na zamieszczenie tego certyfikatu, albo - w przypadku osoby matloletniej,
ktora ukonczyta 13 rok zycia — zgodg t¢ wyrazil rodzic, opiekun prawny lub kurator tej

osoby.

Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, ktdrej dane sg zamieszczone w
dowodzie osobistym. Certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyzej 13. roku zycia zaktywizuje
si¢ dopiero po uzyskaniu petnoletnosci.

Pierwsze ustalenie kodéw nastepuje w organie gminy przy odbiorze dowodu osobistego lub w
kazdym czasie po jego odbiorze w dowolnym urzedzie gminy.

Po ustaleniu swoich kodow (4-cyfrowy PIN1, 6-cyfrowy PIN2) posiadacz dowodu osobistego
bedzie mogt w kazdym czasie dokona¢ zmiany tych kodow w organie gminy lub samodzielnie przy
uzyciu dedykowanej aplikacji. W przypadku zablokowania kodu PIN1 dla certyfikatu identyfikacji




i uwierzytelnienia lub kodu PIN2 dla certyfikatu podpisu osobistego, posiadacz dowodu osobistego
bedzie mogt odblokowac swoje certyfikaty przy uzyciu kodu odblokowujacego (PUK), koperte z
tym kodem obywatel otrzyma przy odbiorze dowodu osobistego. Jezeli posiadacz e-dowodu nie
odebral kodu PUK jest on przechowywany w kopercie dowodowej w urzedzie. Posiadacz e-
dowodu moze w kazdej chwili zglosi¢ si¢ do urzedu, ktoéry wydat e-dowdd, i odebra¢ swoj kod
PUK.

Osoby, ktore nie bedg zainteresowane korzystaniem z powyzszych funkcjonalnosci, beda mogly
zrezygnowac z ich aktywacji i nie bgdg musiaty ustala¢ zadnych kodow. Mozna bedzie aktywowac
tylko jeden certyfikat i dla niego ustali¢ kod PIN a zrezygnowaé z aktywowania drugiego. Potem w
dowolnym momencie mozna bedzie przyj$¢ do urzedu i aktywowac ten drugi certyfikat i do niego
ustali¢ kod PIN.

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



